投标保证金递交流程（由企业基本账户汇款至昆仑银行账户，然后在系统中分配到具体项目）
1、以企业网银形式或者电汇形式，从投标人基本账户汇出到昆仑银行电子招投标保证金账户；

户名：昆仑银行电子招投标保证金

账号：26902100171850000010

开户行：昆仑银行股份有限公司大庆分行

开户行行号：313265010019

昆仑银行客服电话：4006696569

大庆昆仑银行客服电话：0459-5615833、0459-5615388
2、查询汇款是否到账（到保证金钱包账户）
（1）、点击进入已报名项目主控台
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（2）、点击进入递交投标保证金
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（3）、查看到账金额（保证金钱包账户余额）
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注意事项：如您是第一次递交投标保证金，请先联系4008800114（接通后，请说出“电子招标平台”） 进行保证金账户的同步工作，否则系统将不会显示余额。
3、给拟投标的项目提交（即分配）保证金
（1）选择您参加的项目
（2）、支付
（3）、刷新，查询购买状态，确保状态为“已付款”。
[image: image4.png]- BR(B)ER
RESEARE: 5T

HH(B)ES

2016WZGK1298.1

HH(B)ERF

FR—ARAH #2670

BHERER

By

Eft

kS

i

AR




注意事项：若拟投项目要求按项目支付投标保证金，无论投标多少个标段/包，只需选中其中一个标段/包（建议第一个包），支付一次投标保证金。若拟投项目要求按标包支付投标保证金，请确保勾选您所投的对应标段/包，每个标段/包都需单独支付一次投标保证金。

4、保证金提现

（1）进入任何一个项目

（2）进入保证金状态查询

（3）查看保证金钱包余额，如有金额，点击提现按钮，您的保证金即可退回至您公司的基本账户。
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如因特殊事项无法向昆仑银行支付保证金，可将投标保证金直接汇款至长城钻探物资公司账户，请您将无法支付的原因（正式说明，盖公章）或昆仑银行退款的凭证发送至项目联系人或下方联系人邮箱，经我方审核后，将回复长城钻探物资公司账户，投标时附上银行回单即可（投标保证金要求从基本账户汇出，以实际到账为主，如开标前实际资金未到账，视为未交纳保证金）。

名称：中国石油集团长城钻探工程有限公司物资分公司
地址：天津开发区渤海路50号
开户银行：中国建设银行天津开发分行
开户账号:12001835100052505762
税号：9112011668187495XJ
行号：105110035086
投标保证金联系人：刘丹 010-84860925  liud01.gwdc@cnpc.com.cn,

5.投标保证金的退回

   关于投标保证金退回流程，请按如下进行操作：
   未中标： 请联系项目公告中的招标文件答疑人员进行退回。
   中标：请您签订合同后将参加项目公告中的编码和名称（招标文件中可查看）、合同审批单、合同关键页（签字盖章页）扫描件（或二级单位的签完合同证明）发送至liuyz.gwdc@cnpc.com.cn ,届时我会回复中标服务费收费单据，请您交费后回复银行回单即可进行退回。（邮件需存档，只发关键页即可，不要发超大附件。）
    每月最后几天因财务结账原因，不进行邮件的回复。
    以上操作保证金将退回至您的系统账户，请您自行提现至您的账户。如工作人员电话未通，请向相关人员发送邮件，我们会在收到邮件后进行处理。
   退回操作 ：可在电子招投标平台-》基本信息管理-》我的钱包-》提现 或 进入项目主控台-》保证金状态查询-》提现   提现可操作时间9点-16点之间。如有问题请咨询4008800114-电子招标

    保证金状态：可在电子招投标平台-》基本信息管理-》我的订单-》保证金订单中查看项目保证金状态。  已解冻表示已退回，需自行提现。已分配表示未退回，需联系招标机构进行处理。
 

6.服务费缴纳注意事项：

我公司打款账户已于2019年7月变更，请您按照表中新的账户进行汇款,并在摘要中备注"服务费+项目编号",举例:服务费+GWZB2021ZBG****，或者服务费+编号最后四位。

    请按如下单据交费（月底最后5天请于下月进行交费），交费后回复银行回单，我们会在确认后1-3个工作日内把您的保证金退回至您的系统账户，请您自行提现。

   服务费的收费举例：680万=100万*0.006+400万*0.004+180万*0.003=27400元

   发票将会在打款日期（25-31号打款视具体情况可能顺延）下一个月20号以后开具（增值税普通电子发票，发票只有公司名称和税号，税号以三证合一税号为准，如需要完整信息或税号不是三证合一税号，需单独给 liud01.gwdc@cnpc.com.cn 发邮件提交您的信息，并在邮件正文中说明您的要求）。12月10日之后的打款将视具体情况下一年1月开具，如需要提前入账，请联系刘丹 010-84860925提前开具发票。跨年领取造成发票不能入账的问题，招标中心将不再进行受理。

    招标中心不主动邮寄发票。您可将取发票公司名称发送至招标中心发票专用邮寄邮箱（如下），邮件标题统一为  **公司发票领取，我公司将在发票开具后统一发送电子发票，因内容缺少公司名称我公司将拒绝发放。如需要再次领取则需重新发送信息。

招标中心发票专用领取邮箱：联系电话010-84860900  zbzxfp@163.com 
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